
BroTAP – Brose Transport Avisierungsportal 
 

1. Wie Sie einen Zugang erhalten: 
 

Die BroTAP-Anwendung für externe Benutzer ist Teil des Brose Lieferantenportal. Sie benötigen 

daher zunächst ein Konto und eine Autorisierung im Supplier Portal, um die Transportabholung 

über BroTAP avisieren zu können. Falls Sie bereits einen Zugang haben, gehen Sie auf 

Benutzeranmeldung. 

 

 
 

Wenn Sie bisher noch keinen Zugang haben, erstellen Sie bitte zunächst ein Benutzerkonto.

 

 



 

Bitte beantragen Sie die Rolle „Logistik“. 

           
Nach der Registrierung muss Ihr Zugang vom Administrator Ihres Unternehmens für das Supplier 

Portal freigegebene werden. 

             
 

 

Nach der Administratorfreigabe und dem Setzen des Passwortes (Anleitung in der automatisch 

kommenden E-Mail) 

sind Sie nun bereit, in der BroTAP App (Brose Transport Advising Portal) zu arbeiten und 

die Abholung Ihrer Lieferung zu beauftragen 

 

                              
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ihre E-mail Adresse 



 

2. Wie man mit BroTAP App arbeitet: 
 

Sie besitzen nun den Zugriff zu BroTAP und können sich mit dem System vertraut machen: 

 

▪ Meine Templates - Liste der Transportvorlagen. Hier können Sie für regelmäßigen 

Abholungen eine vereinfachte Avisierung vornehmen.  

Die Avisierung nach ist immer Templates die bevorzugte Variante! 

 

 

 

▪ Meine Speditionsaufträge - Überblick über Ihre kürzlich avisierten Transportaufträge 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

▪ Suche Speditionsaufträge – Suche nach gebuchten Transportanfragen von/zu Ihrem 

Unternehmen 

 

 
 

▪ Erstelle Speditionsauftrag – Verwendung nur in Ausnahmefällen!! Erstellung manueller 

Aufträge für nicht reguläre/außerplanmäßige Transportbedarfe. Bitte informieren Sie uns 

per E-mail im Voraus über den Grund. 

 

 
 

▪ Standortkalender 

Applikation für Eingabe der Arbeits- und Nichtarbeitstage / -Stunden für Warenannahme 

und Versand und Ausnahmeschließtage in Ihrer Lokation. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

2.1. Meine Templates: Erstellung einer Transportavisierung 

 
Für die Avisierung von regelmäßigen Transportanfragen verwenden Sie bitte die vordefinierten 

Avisierungsvorlagen unter dem Link My Templates. Dies erspart Ihnen einen hohen zeitlichen 

Aufwand und stellt zudem sicher, dass zu den richtigen Zeitfenster und Adressen avisiert wird. 

Wenn Sie keine passende Vorlage finden, nehmen Sie bitte Kontakt mit uns auf. 

 

Für den Fall, dass Sie für mehrere Ladestellen verantwortlich sind, wählen Sie bitte die richtige 

Verladestelle (loading location) aus der Liste, indem Sie auf den Link klicken: 

 

 
 

Wählen Sie die Vorlage aus, die Sie in eine tatsächliche Avisierung umwandeln wollen. Stellen 

Sie eventuell mehrere Tage in „Anzahl Tage in Zukunft“ ein. 

 

 
 

 

 

Die ersten fünf Schritte – Belegart (Vollgut / Leergut), Versender, Empfänger, Allgemeine 

Informationen und Lieferbedingungen – sind automatisch vorgefüllt. Sie können einfach im 

Schritt 6 weiterarbeiten oder die Angaben in Schritt 2 und 4 ergänzen. 

 

Schritt 2: fügen Sie eine Kontaktperson hinzu, sollte es sich nicht um Sie selbst handeln: 

 

 
 

Lieferant 

Lieferant 



In Schritt 4 können zusätzliche Referenznummern zu Ihrer Ladung angegeben werden: 

 

 
 

Schritt 6 Position: 

Klicken Sie auf „+“ um eine neue Position (Verpackungstyp) hinzuzufügen. Wählen Sie den 

entsprechenden Verpackungstyp aus, den Sie versenden wollen. Fügen Sie, sofern notwendig, 

zusätzliche Informationen zu der Position hinzu, und klicken Sie auf „ok“. Die Felder mit Stern 

sind verpflichtend auszufüllen. 

Sollten Sie weitere Positionen (Verpackungstyp) versenden wollen, wiederholen Sie den hier 

beschriebenen Schritt bis Sie alle Sendungen angemeldet haben.  

Anschließend können Sie mit Schritt 7 fortfahren. 

 

 

 
 

Schritt 7 

Laden Sie etwaige Anhänge hoch, indem Sie auf „Hochladen“ klicken (nur pdf oder jpg Format). 

Sollten Sie hier fertig sein, klicken Sie auf „Überprüfen“: 



 
 

Nun können Sie alle Ihre Eingaben überprüfen. Die Avisierung des Transportauftrages erfolgt, 

sobald Sie auf „Freigeben und senden“ klicken. 

 

Bitte denken Sie daran: Sollten Sie nur auf „Als Entwurf speichern“ aber nicht auf „Freigeben und 

senden“ klicken, wird ihr Auftrag nicht bearbeitet und die Ware nicht abgeholt!  

Natürlich können Sie in der Übersicht nach Ihren gespeicherten Transportaufträgen suchen und 

diese später abschicken. 

 

 
 

 
 

 

Achtung! Die Transporte müssen bis 11:30 Uhr am Vortag bestellt werden! 

 

 

2.2. Meine Speditionsaufträge  

 

Mit dieser App können Sie sich alle Transportaufträge zu Ihrem Standort anzeigen lassen. 

Sie sehen hier alle Aufträge, die von  oder zu  Ihrem Standort gesendet werden. 

 

Die Aufträge mit dem roten Balken haben den Status "nicht freigegeben" - diese Aufträge sind 

noch nicht final übermittelt und somit für die Transportplanung erst gültig, wenn Sie sie freigeben 

(mit Stift öffnen, hinzufügen oder ändern und freigeben). 

 
 

Die Transportaufträge mit dem grünen Balken besitzen den Status „freigegeben“ – diese 

Avisierungen sind freigegeben und werden bei dem nächsten Systemlauf für den Transport mit 

eingeplant. 



 
 

Die Aufträge mit dem blauen Balken haben den Status „In Planung“ oder „geplant“, was 

bedeutet, dass Ihr Auftrag in Planung durch das BTM Team ist oder schon geplant wurde. 

Geplante Aufträge wurden bereits an den zuständigen Spediteur weitergegeben. 

 

 
 

 

 
 

 

 

2.3. Suche Speditionsaufträge 

 

Sie können hier nach bestimmten Kriterien filtern oder sich alle Aufträge anzeigen lassen, indem 

Sie auf Suchen klicken  

 

 
 

 

 

3. BroTAP Hilfe 
 

Sollten Sie Unterstützung benötigen, zögern Sie nicht das BTM Team zu kontaktieren. Die 

Kontaktinformationen erhalten Sie, indem Sie in jeder App auf „i“-Buchstabe klicken.  

 

 
 


